Obec Velké Dvorniky

SMERNICA ¢.2/2016

k aplikacii zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informécii ) v zneni neskorsich predpisov (dalej , zédkon”) na zabezpecenie jednotného
postupu pri realizécii zdkona v podmienkach Obce Velké Dvorniky

Cl. 1 Zakladné ustanovenia

Téato smernica upravuje postup pri spristupiiovani informécii v podmienkach samospravy Obce Velké
Dvorniky (d'alej len ,,obec”).

Podla tejto smernice postupuje obecny trad a zariadenia obce bez pravnej subjektivity (d'alej len , urad).

O informaciu moze poziadat ktokol'vek, pricom takato osoba nemusi v zmysle zdkona preukazovat pravny
alebo iny dovod alebo zdujem, pre ktory informaciu pozaduje.

Pracoviskom poskytujicim za urad informacie na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacie (dalej
»Ziadost”) podl'a zdkona je kazdy organizacny atvar podla zamerania ¢innosti a podl'a druhu poskytovanej
informaécie.

CL. 2 Hromadny pristup k informaciam

Hromadny pristup k informdciam sa realizuje najmé zverejiiovanim informacii na internetovej stranke obce
ozndmeniami na verejne pristupnej vyvesnej tabuli v budove dradu (Hlavna 190/16, 929 01 Vel'ké
Dvorniky).

Cl. 3 Podavanie ziadosti a ich evidencia

Ziadost je mozné podat na trade: pisomne, tstne (osobne), telefonicky, faxom, elektronickou postou.
Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenia
informacii Ziadatel navrhuje.
Urad vedie evidenciu v3etkych Ziadosti podanych tradu podl'a zdkona, vedie savisiacu evidenciu, spisova
evidenciu. ( Priloha ¢. 1)
Evidencia Zziadosti obsahuje :
poradové ¢islo
¢islo spisu
datum podania ziadosti
adaje o ziadatel'ovi, ak sd zname
vyziadant informdciu a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,
vysledok, sposob a datum vybavenia Ziadosti (spdsob poskytnutia informacie, rozhodnutie o
neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, postipenie inému orgénu),
g. podanie opravného prostriedku (ddtum podania a vysledok vybavenia).
Ziadosti podané tradu eviduje trad v ,Evidencii ziadosti” a pridel'uje jej &islo spisu. Spisom sa pridel'uje
registratirna znacka AO1 (spristupnenie informdcii) s lehotou uloZenia 5 rokov.
Spis po vybaveni uklada tirad. Spis musi obsahovat vsetky pisomnosti tykajtice sa vybavovania Ziadosti,
kalkuléciu vysky tthrady a potvrdenie o zaplateni ak informécia nebola poskytnuta bezplatne.
Ziadost podand tstne zaznamena sa na formulari ,ziadost” ( Priloha ¢. 2) a zaeviduje sa v evidenci
evidencii.
Pri ziadosti podanej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje ako pri pisomne podanej ziadosti.
Pri ziadosti o poskytnutie informécie podanej a vybavenej telefonicky (ak je to mozné) sa nevypliuje
zaznam o prijati Ziadosti. Ak Ziadost' nie je mozné vybavit okamZite telefonicky, postupuje sa ako pri tstnej
ziadosti.
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Cl. 4 Vybavovanie ziadosti

V pripade, ze ziadost neobsahuje predpisané nalezitosti podla ¢l. 3 ods.2), arad ihned’ vyzve ziadatel'a, aby v
urcéenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako 7 dni, netiplna Ziadost' doplnil. Pou¢i ziadatel'a aj o tom, ako
treba doplnenie urobit'.
Ak napriek vyzve ziadatel Ziadost nedoplni a informdciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, arad
ziadost odlozi.
Ziadost o spristupnenie informécie trad vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni
odo dila podania ziadosti alebo odo dra doplnenia Ziadosti.
Zo zavaznych dévodov moze vedtci prislusného organizaéného ttvaru predizit lehotu na vybavenie
ziadosti, najviac v8ak o 8 pracovnych dni. Zavaznymi dévodmi st:
a. vyhladévanie a zber pozadovanych informécif na inom mieste ako je sidlo dradu
b. vyhladavanie a zber vécsieho pocétu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti.
c. preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristuptiovanim informacie, o ktorych
mozno predpokladat, ze ich mozno odstrénit v ramci predizenej lehoty.
Predizenie lehoty na vybavenie Ziadosti tirad oznami Ziadatel'ovi ihned’, najneskor pred jej uplynutim.
Ak arad nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie ( Priloha
¢. 3). Rozhodnutie nevyda, ak Ziadost bola odlozena.
Ak drad nedisponuje pozadovanymi informaciami, postipi ju do 5 dni odo drnia dorucenia ziadosti
prislusnej povinnej osobe, ak je mu znadma. Posttipenie Ziadosti oznami Ziadatel' ovi.
Ak aradu povinna osoba nie je znama, arad vyda do 8 pracovnych dni od podania ziadosti rozhodnutie o
jej odmietnuti ( Priloha ¢. 4).
Ak drad poskytne Zziadatel'ovi pozadované informdcie, v pozadovanom rozsahu a spésobom v zakonom
stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise (( Priloha ¢. 5). Proti takémuto rozhodnutiu nemozno
podat opravny prostriedok.

Cl. 5 Uhrada nakladov

Informécie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim
informécie Ziadatel'ovi.

Uhradu nékladov za spristupnenie informacii uréi drad podla Sadzobnika ( Priloha ¢ 6 ). Ziadatelovi
oznami predpisant sumu a spdsob jej zaplatenia.

Uhrada sa realizuje v hotovosti platbou do pokladne tradu, postovou poukéazkou alebo bezhotovostnym
prevodom na obce.

Ak uréené naklady nepresahuji sumu 5 € moZze trad zaplatenie dhrady odpustit. Tato skutocnost’ sa
vyznadi v Evidencii Ziadosti.

Obec modze na zaklade ziadosti v odévodnenych pripadoch nahradu vydavkov odpustit celkom alebo s¢asti.
O odpusteni platby na nahradu vydavkov po preukazani dévodov, ktoré ziadatel uvedie ako dévody na
odpustenie nahrady vydavkov, rozhoduje starosta obce.

Cl. 6 Obmedzenia pristupu k informaciam
Zamestnanec poskytujtci informéciu je povinny dbat, aby neposkytoval informacie, ku ktorym je pristup
podla zakona obmedzeny.
O obmedzeni spristupnenia informacie alebo o jej nespristupneni rozhoduje starosta obce.

CL 7 Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informécie mozno podat odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia. Odvolanie sa podédva tradu, ktory rozhodnutie vydal.
O odvolani proti rozhodnutiu tradu o odmietnuti pozadovanej informéacie rozhodne starosta obce.

Cl. 8 Vieobecné ustanovenia

Register a zoznamy vedené tiradom, u ktorych zdkon nevylucuje verejnt pristupnost sa zverejiiuji na vol'ne
pristupnej internetovej stranke.
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(2) Za verejne pristupny sa povazuje kazdy register a zoznam, ak to zdkon nevylucuje, ktory poskytuje
informéciu o realizacii prdva alebo povinnosti ustanovenych zdkonom. Zverejnenie osobnych tdajov
nachdadzajtcich sa v tychto registroch a zoznamoch nie je porusenim ochrany osobnych tdajov.

(3) Informacie sa poskytuju aj z neukonc¢eného spravneho konania. Pri ich spristuptiovani dbé arad na ochranu
informécii oznacenych za $titne, sluzobné, bankové, dailové a obchodné tajomstvo, za skutocnost
podliehajtcu Sifrovej ochrane informécii a na ochranu osobnosti.

Cl. 9 Zavereéné ustanovenia
(1)  Urad zodpoveda za spravnost, iplnost a véasnost poskytovania informécii v zmysle zékona, ktoré je arad
povinny poskytovat.

(2) Aknieje v tejto smernici ustanovené inak, platia prislusné ustanovenia zakona o slobode informacii.
(3) Tato smernica nadobuda t¢innost driom 01.09.2016.

Vo Velkych dvornikoch, 17.08.2016 PhDr. Jan Urdgi, starosta obce
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Priloha &. 2

Obec Vel'ké Dvorniky

929 01 Vel'ké Dvorniky, Hlavna ulica 190/16, ICO: 00 305 375

Ziadost
o poskytnutie informacie podl'a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

Poradové ¢islo ziadosti:

Datum podania ziadosti:

Meno a priezvisko /nazov, obchodné meno/ ziadatela:
Adresa /sidlo/ Ziadatel'a:

Telefén/Fax:

E-mail:

Ziadost podana: osobne - telefonicky **

Ziadost prevzal:

Obsah pozadovanych informacif:

Pozadovany sposob spristupnenia informaécie:

astne osobne - tstne telefonicky - pisomne - zhotovenim képie - nahliadnutim do spisu - faxom - elektronickou
postou - odkazom na zverejnent informaciu - inak **

Sposob vybavenia Ziadosti: spristupnenie informacie - nespristupnenie informéacie - odkaz na zverejnent
informéaciu **

Datum vybavenia - zamietnutia Ziadosti:

Poplatok*** ............... € zaplateny dfia .........cccceeeennee fOrmou .....cccoeveveicicncnccnns ¢islo okladu.......cccccueuvencucecinicccicinicns

Ziadost vybavil:
Vo Velkych Dvornikoch, dila ..........ccccceururiuunne podpis

4343

*pri telefonicky podanej Ziadosti uviest i cas ** nehodiace sa preciarknite ***rozpis uviest na druhej strane
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Priloha é. 3

Obec Vel'ké Dvorniky

929 01 Vel'ké Dvorniky, Hlavna ulica 190/16, ICO: 00 305 375

Evidencné ¢islo: Vo Vel'kych Dvornikoch:

ROZHODNUTIE

Obec Vel'ké Dvorniky, v zasttipeni PhDr. Janom Urdgim, starostom obce ako prislugny organ podl'a § 13 zdkona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie
ziadatela ..... zo dna .......

rozhodla takto:

Podla § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni ( Zékon o slobode informacii) pozadované informacie

spristupni s obmedzenim

a to sposobom pozadovanym Vami vo VaSej ziadosti, resp. spdsobom, ktory bol vzidjomne dohodnuty
(konkretizovat) a to:

Odévodnenie:
Dnia .... bola Obci Vel'ké Dvorniky dorucena Ziadost ziadatelka .... o spristupnenie informécie: .......

Vami pozadovand informacia je (st) v stilade s § 11 zédkona ¢. 211/2000 z. z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych d'alsich zakonov informaciou, ktorti povinné osoba nespristupni
alebo spristupni s obmedzenim: *

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo diia jeho doruc¢enia na Obecny trad Velké
Dvorniky

Obec vel'ké Dvorniky
PhDr. Jan Urﬁgi, starosta

*Uviest dovod odmietnutia
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Prilohaé. 4

Obec Vel'ké Dvorniky

929 01 Vel'ké Dvorniky, Hlavna ulica 190/16, ICO: 00 305 375

Evidencné ¢islo: Vo Vel'kych Dvornikoch:

ROZHODNUTIE

Obec Vel'ké Dvorniky, v zasttipeni PhDr. Janom Urdgim, starostom obce ako prislugny organ podl'a § 13 zdkona
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vo veci Ziadosti o spristupnenie informacie
ziadatela ..... zo dna .......

rozhodla takto:

Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni ( Zékon o slobode informacii) pozadované informacie

odmieta spristupnit.

Odévodnenie:
Dnia .... bola Obci Vel'ké Dvorniky dorucena Ziadost ziadatelka .... o spristupnenie informécie: .......

* Vami pozadovana informacia je (si) v stilade s pravnymi predpismi oznac¢ena (é) za (konkretizovat):
¢ Informacie, ktoré sa dotykaji osobnosti fyzickej osoby
¢ Informacie, ktoré sa dotykaji sukromia fyzickej osoby
¢ Pisomnosti osobnej povahy -
e Podobizen -
¢ Obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajtice sa fyzickej osoby alebo jej prejavov
osobnej povahy
¢ Informaciu o osobnych tdajoch fyzickej osoby, spracované v informa¢nom systéme.

Jedna sa o informdciu podl'a § 9 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zékonov v platnom zneni ziadatel nema opravneny pristup pokial k spristupneniu tychto
udajov neda predchadzajtci pisomny stihlas dotknutd osoba. Ak dotknutd osoba nema spésobilost na pravne
tkony, taky sthlas moéze poskytnut zakonny zastupca.

V spravnom konani dotknuta fyzicka osoba, resp. jej pravny zastupca, resp. osoba blizka dotknutej fyzickej osobe
podla § 116 Obcianskeho zékonnika odmietla pisomny sthlas so spristupnenim Vami pozadovanych informécii.

*Vami pozadovana informacia(e) je (st) v stlade s pravnymi predpismi (§ 17 az 20 Obchodného
zakonnika) oznacena (€) za obchodné tajomstvo.
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Jedna sa o informéciu (e), ktort (é) podl'a § 10 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov povinna osoba nespristupni

*Vami pozadovand informdcia (€) je (st) v sulade s § 11 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov povinna osoba nespristupni nakol'ko ide o:

¢ Informaciu, ktord ndm bola odovzdana osobou, ktorej zdkona neuklada povinnost' spristupnit
informacie a ktora pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informaécie nesthlasi. (Pritom ide o
informacie, ktoré neboli ziskané za verejné informadcie, nejedna sa o informacie, ktoré sa tykaja pouzitia
takychto prostriedkov a nejednd sa o informdcie o nakladani s majetkom mesta).

¢  Informaéciu, ktoré povinna osoba zverejiiuje podl'a osobitného zdkona ( napr. zakon SNR ¢&. 322/1992 Zb.
o Statnej Statistike, vo vopred stanovenej dobe a iba do tejto doby).

e  Spristupnenim informacie by mohla byt porusena ochrana dusevného vlastnictva ustanovena
osobitnymi predpismi a autor neudelil sthlas.

¢  Informaécia sa tyka rozhodovacej ¢innosti sidov a organov ¢innych v trestnom konani.

¢  Informaécia sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a hrozi
ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie.

e By to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurépskych spolocenstiev a Eur6pskej tnie alebo s
medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana

¢ Sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podl'a osobitnych predpisov,
okrem informaécie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohladu alebo dozoru, ak jej
spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy. -

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni odo dna jeho dorucenia na Obecny trad Velké
Dvorniky

Obec vel'ké Dvorniky
PhDr. Jan Urﬁgi, starosta

*Vyberte vhodny variant
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Priloha é. 5

Obec Vel'ké Dvorniky

929 01 Vel'ké Dvorniky, Hlavna ulica 190/16, ICO: 00 305 375

Evidencné ¢islo: 344/2016 Vo Velkych Dvornikoch: 28.09.2016
ZAPIS

Obec Vel'ké Dvorniky, obecny trad vo vel'kych Dvornikoch ako povinna osoba podla zakona NR SR ¢. 211,/200
Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
vo veci ziadosti o spristupnenie informacie Ziadatela ( meno a priezvisko/nézov, adresa/sidlo) Bc. Iveta Paczer,
Agatova 530/43, 929 01 Vel'ké Dvorniky:

rozhodlo

tak, ze pozadované informacie v plnom rozsahu spristupnila v rozsahu a spésobom podla § 16. citovaného
zékona. Pozadované informaécie boli poskytnuté ziadatel'ke dia 28.09.2016.

Ziadatelke Bc. Ivete Paczerovej bolo diia 14.09.2016 poslané rozhodnutie, v ktorom sa rozhodlo Ziadosti
ziadatelky vyhoviet, ato nahliadnut do spisu s moznostou vyhotovenia odpisu alebo vypisu. Ziadatelka
odmietla nahliadnut do spisu s moznostou si vyhotovit odpis alebo vypis. Ziadatelka pozadovala fotokopie.

Odoévodnenie:

Podla § 47 ods.1 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v znp. odévodnenie rozhodnutia nie je potrebné,
pretoze ziadosti o spristupnenie informécie bolo v plnom rozsahu vyhovené.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok. (§ 18 ods. 1 posledna veta citovaného zdkona)

Obec vel'ké Dvorniky
PhDr. Jan Urﬁgi, starosta

Tento zapis v spise sa nedorucuje a zostava v spise.

Vybavuje: ...............
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Priloha ¢. 6

Sadzobnik

thrad za material a sluzby pouZzité pri spristupniovani informacii podl'a § 21 zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov a vyhl. MF SR ¢. 481/2001 Z. z. o

podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii

Ten, kto poziada o spristupnenie informécie podla zakona ( d'alej len Ziadatel), je povinny podla § 21
ods. 1 zadkona nahradit materidlne néklady spojené so zhotovenim képie, so zadovéazenim technickych
nosic¢ov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

Informécie na zdklade rozhodnutia starostu obce mozu byt spristupnené bezplatne do vysky nakladov
5,-€.

Poplatok za poskytnutie informacii je mozné uhradit v pokladni obecného tiradu, postovou poukazkou
alebo bezhotovostnym prevodom na ti¢et Obce Vel'ké Dvorniky.

Naéklady spojené s vyhotovenim képie (tla¢, kopirovania):

a. jednostrannd A4 Cierno-biela: 0,10 € farebna: 0,40 €

b dvojstranna A4  Cierno-biela: 0,20 € farebna: 0,80 €

c. jednostranna A3 cierno-biela: 0,20 € farebna: 0,80 €

d dvojstranna A3  Cierno-biela: 0,40 € farebna: 1,60 €

Ak rozsah reprodukovaného materialu spristupiiovaného ziadatel ovi ako informécia si vyziada
zhotovenie reprodukcie tretou osobou, Ziadatel zaplati nahradu vydavkov vo vyske aétovanej touto
tretou osobou za reprodukciu materialu, balného a postovych poplatkov.

Naklady spojené so spristupnenim informaécie ak sa poskytuje na technickom nosi¢i dat za 1 ks CD
ROM: 1,65 €.

Ziadatel popri nahrade vydavkov podla bodu 4 aZ 6 zaplati ndhradu vydavkov za dorucenie informacie
vo vyske t¢tovanej postou podl'a cennika postovych sluzieb Slovenskej posty , a.s. a balné:

a. zaobalku A6: 0,10 €

b. zaobalku A5: 0,15€

c. zaobalku A4: 0,20 €

Informéacie poskytnuté prostrednictvom elektronickej posty sa nespoplatiiuja.
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